Narkom

Vatkotn d 0 o Vaeadain, Trg bana Jeladica 19
IH2ACG DG AR Aom COM WWH VRO Gl

Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22) direktor drustva Bruno
Ister, dipl.ing.el. donosi

OPCI AKT O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

narucitelja Varkom d.o.o.

OPCE ODREDBE

PREDMET | POLJE PRIMJENE OPCEG AKTA 3
Clanak 1.

Ovim Opc¢im aktom ureduju se postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 €
(bez PDV-a) i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 € (bez PDV-a) na koje se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

ODREDBE O SUKOBU INTERESA
Clanak 2.

Sukob interesa izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta reguliran je odredbama élanka 76. i 77. Zakona
0 javnoj nabavi.

IZNIMKE | 1IZUZECA
Clanak 3.

U slucajevima koji ukljuéuju situacije od izrazite Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja, ili ugovore koje zbog
tehnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava moze izvriti samo jedan gospodarski
subjekt, odnosno za ugovore zanemarive vrijednosti (4.000,00 €) nece biti zahtjeva za dostavu ponuda.

OVLASTI | ODGOVORNOSTI

Clanak 4.

Organizacijska jedinica koja je iskazala potrebu za nabavom putem svoje odgovorne osobe ovlastena je |
odgovorna za:

e pravovremeno iskazivanje potreba za predmet jednostavne nabave u Planu nabave i podno$enje
pravovremenog zahtjeva za izmjenu Plana nabave,

e pravovremeno pokretanje zahtjeva za jednostavnu nabavu prema odjelu za nabavu

e odredivanje predmeta nabave, opisivanje predmeta nabave, odredivanje uvjeta za nabavu za svaki
predmet jednostavne nabave, sastavljanje tehni¢kih specifikacija, sastavljanje tro$kovnika,
odredivanje potrebnih dokumenata koje su obvezni dostaviti ponuditelji zajedno s ponudama i
posebnih uvjeta za nabavu,

e predlaganje i obrazlaganje razioga ponistenja postupka jednostavne nabave,

e pracenje i nadzor nad izvr§enjem ugovora o jednostavnoj nabavi (kontrola realizacije ugovorenog
odnosno naruéenog) u suradnji s odjelom nabave.

Odjel za javnu nabavu je ovlasten | odgovoran za:

s izradu prijedloga plana nabave narugitelja,
= provodenje procedure izmjene plana nabave tijekom proragunske/posiovne godine,



e pravovremeno odobravanje zahtjeva korisnika za jednostavnom nabavom koji su u skladu s planom
nabave i s financijskim planom,

» slanje zahtjeva za prikupljanje ponuda gospodarskim subjektima - objava zahtjeva za prikupljanje
ponuda i drugih dokumenata postupka,

e analiza pristiglih ponuda, izrada zapisnika i prijedloga za odabir, koji se dostavljaju odgovornoj osobi
na potpis i ovjeru,

e jzrada ugovora o nabavi.

Celnik tijela narutitelja (direktor):
e usvaja plan nabave i sve njegove izmjene tijekom poslovne godine,
o odobrava sve zahtjeve za jednostavnu nabavu tijekom godine,
e potpisuje i ovjerava odluke u postupcima jednostavne nabave, ukljuéivo i
e potpisuje i ovjerava narudzbenice i ugovore o nabavi.

PRAVILA, UVJETI | POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE S OBZIROM NA PROCIJENJENU
VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 5.

1. do 2.654,00 €- narucitelji slobodno nabavljaju od gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

2. Za sve nabave vecée od 2.654,00 € Naruditelj zapocdinje postupak jednostavne nabave internom
odlukom o po&etku postupka koja sadrzi navod o predmetu nabave, evidencijski broj jednostavne
nabave, navod o ovlastenim predstavnicima narucitelja, procijenjenoj vrijednosti nabave, te kriteriju
za odabir ponude.

3. Postupak jednostavne nabave Naruditelj provodi, ovisno o sloZzenosti pojedinog predmeta
jednostavne nabave, na jedan od nize opisanih nacina:

e Poziv na dostavu ponuda — $alje se na najmanje dvije adrese gospodarskih subjekata, na
dokaziv nacin (elektroni¢kim putem),
Ponude se dostavljaju putem elektroniéke poste ili u iznimnim siuajevima u papirnatom obliku
poStanskom posSiljkom na adresu Varkom d.0.0., u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom
ponuditelja te nazivom predmeta nabave.

e Objava Obavijesti o jednostavnoj nabavi u sustavu Elektroni¢kog oglasnika javne nabave
Uz objavu Obavijesti u sustav EOJN objavljuje se Dokumentacija o nabavi koja sadrzi upute
ponuditeljima za pripremu ponude. Ponude se dostavljaju putem elektroni¢ke poste ili kao
ePonuda putem sustava EOJN.

e Objava poziva na dostavu ponuda na web stranici Narucitelja (www.varkom.hr)
Uz objavu Poziva na dostavu ponuda objavljuje se Dokumentacija o nabavi koja sadrzi upute
ponuditeljima za pripremu ponude. Ponude se dostavljaju putem elektroni¢ke poste ili u iznimnim
slu€ajevima u papirnatom obliku postanskom posiljkom na adresu Varkom d.0.0., u zatvorenoj
omotnici s nazivom i adresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00/40.000,00 €, naruitelj moZe u zahtjevu za
prikupljanje ponuda odrediti osnove za iskljuéenje gospodarskog subjekta na temelju objektivnih kriterija i
pravila, uvazavajué¢i nagelo razmjernosti. Dokumente koje naruéitelj u tu svrhu zahtijeva ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.
Narucitelj moze, uvaZzavajuci nacelo u€inkovitosti i ekonomiénosti te razmjernosti, od gospodarskih subjekata
traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku.

ODREDBE O RAZINI ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE

Clanak 6.

Elektroni¢ka komunikacija koristiti ¢e se u $to veéem opsegu kako bi se ubrzala procedura i smanijili troskovi.
To podrazumijeva komunikaciju elektroni¢kim putem u svim fazama postupka, uklju¢ujué¢i i podnosenje
ponuda kada je to primjenjivo ovisno o visini procijenjene vrijednosti nabave.



ZAHTJEV ZA PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 7.

Zahtjev za prikupljanje ponuda upuéuje se na naéin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta. Zahtjev za prikupljanje ponuda sadrzi najmanje:

. haziv javnog naruditelja

. opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije

. procijenjenu vrijednost nabave

. kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda)
. rok za dostavu ponude

. nacgin dostavljanja ponude

. (elektroni€ku) adresu za dostavu ponuda
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. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 8.
Rok za dostavu ponuda mora biti dovoljno dugaéak da omoguéi gospodarskim subjektima pripremu ponude.
Naruditelj ¢e u svakom konkretnom slu¢aju odredivati primjereni rok za dostavu ponuda.

U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.654,00 € primjereni rok za dostavu ponuda ne
smije biti kraéi od tri (3) radna dana od dana slanja/objave zahtjeva.

IZRADA | DOSTAVA PONUDA
Clanak 9.
Ponude se izraduju na naéin propisan u zahtjevu za prikupljanje ponuda.

Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, na adresu navedenu u zahtjevu za prikupljanje
ponuda na dokaziv naéin.

PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 10.

U postupcima jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 2.654,00 € ovlasteni predstavnici narucitelja
ne smiju otvarati ponude prije isteka roka za dostavu ponuda.

Ovlasteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta iz zahtjeva za prikupljanje
ponuda.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda moguce je traziti pojadnjenja i upotpunjavanje u vezi s dokumentima
trazenim u zahtjevu za prikupljanje ponuda, odnosno elemenata ponude.

Postupak otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

ODABIR PONUDE
Clanak 11.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.654,00 €, narucitelj na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude cbvezno sadrzi:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave za koji se donosi odluka,

3. cijena odabrane ponude i naziv ponuditelja €ija je ponuda odabrana za skiapanje ugovora o nabavi,

4. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Odluke o odabiru je 5 radnih dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ukoliko u
zahtjevu za prikupljanje ponuda nije drugacije odredeno.



Odiuku o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan bez odgode dostaviti svim ponuditeljima na
dokaziv nadin.

Dostavom odluke o odabiru na dokaziv nacin ponuditeljima smatra se i njena objava na internetskim
stranicama naruditelja i/ili web servisu.

Donosenjem Odiuke o odabiru narugitelj stjiece uvjete za skiapanje ugovora o nabavi.
Presliku zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narucitelj dostavlja ponuditelju na njegov zahtjev.

PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 12.

Narugitelj mozZe ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.654,00
€. Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi odluku o
ponistenju postupka.

U odluci o ponidtenju postupka, narugitelj navodi:

1. podatke o naruéitelju,

2. predmet nabave,

3. obrazloZenje razloga ponistenja,

4. datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

U slu€aju ponistenja postupka nakon roka za dostavu ponuda narucitelj je obvezan odluku o ponistenju bez
odgode dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv nacin.

Dostavom odiuke o ponistenju na dokaziv nagin ponuditeljima, smatra se i njena objava na internetskim
stranicama narugitelja i/ili web servisu.

ROK MIROVANJA | ZALBA NA ODLUKU NARUCITELJA
Clanak 13.
Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Protiv odluke o odabiru ili ponistenju nije moguée podnijeti zalbu Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka
javne nabave.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Postupak jednostavne nabave zavr$ava sklapanjem Ugovora, odnosno izdavanjem NarudzZbenice, ukoliko je
zaprimljena barem jedna prihvatljiva ponuda u roku za dostavu ponuda.

Za nabavu pojedine vrste roba, usluga i radova moZe se odstupiti od odredbi ovog internog akta, a za isto ¢e
se donijeti zasebna odluka.

Odredbe ove Odluke ne primjenjuju se na drustvene i druge posebne usluge (€. 323., 324., 325 ZJN).

Clanak 15.
Ovaj Op¢i akt o jednostavnoj nabavi stupa na snagu 01.01.2023. godine.
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